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ANUNT
15.07.2025

Editura Academiei Roméne cu sediul in Calea 13 Septembrie, nr. 13, sector 5, Bucuresti organizeaza
concursuri pentru ocuparea urmatoarelor posturi contractual vacante:

— 1 post de redactor IA (S) carte digitala, norma partiala 4h/z, 20 ore/saptamana

— 1 post de redactor 1A (S), informatica si germana, norma partiala 4h/z, 20 ore/siptamana

— 1 post de referent de specialitate 1A (S) pentru prospectarea pietei de carte, norma partiala 4h/z,
20 ore/saptamana

—1 post de documentarist IA (S), norma partiala 2h/z, 10 ore/saptimana

l. Conditii generale
Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr.
1336/28.10.2022, cu modificarile si completarile ulterioare:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de Legea nr.
53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art.
542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare.

a) Are cetdtenia romand Sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) Cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) Nu executa 0 pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii
unei profesii;

h) Nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
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minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
Concursul va consta Tntr-o proba scrisa si un interviu ce se vor desfasura la sediul Editurii Academiei Romane.

1. Conditii specifice
Cerintele postului de redactor 1A (S) carte digitala:

— Studii universitare absolvite cu diploma de licenta in domeniul lingvistica
— Experienta editoriala (redactare texte de specialitate)
— Cunostinte de operare PC, cunostinte de tehnoredactare (Windows, Microsoft Office, Adobe (Gamma,
Epub, Acrobat, Photoshop, Indesign, Corel draw)
Vechime Tn domeniu Tn specializarea postului de minim 20 ani
— Cunoasterea unei limbi de circulatie internationala (engleza)
— Cunoagsterea legislatiei in vigoare
Abilitati de comunicare, relationare si lucru in echipa, spirit organizatoric

Cerintele postului de redactor 1A (S) informatica si germani:

— Studii universitare absolvite cu diploma de licenta

— Experienta editoriala (redactare texte de specialitate)

— Cunostinte de operare PC, cunostinte de tehnoredactare

— Vechime in domeniu in specializarea postului de minim 20 ani

— Cunoasterea unei limbi de circulatie internationala (germana)

— Cunoasterea legislatiei in vigoare

— Abilitati de comunicare, relationare si lucru in echipa, spirit organizatoric

Cerintele postului de referent de specialitate 1A (S) pentru prospectarea pietei de carte

— Studii universitare absolvite cu diploma de licenta

— Cunostinte de operare P.C (Windows, Microsoft Office)

— Solide cunostinte de cultura generala

— Cunoasterea legislatiei in vigoare

— Cunoasterea unei limbi de circulatie internationala

— Vechime in domeniul editorial de minim 20 ani

— Abilitati de comunicare, relationare si lucru in echipa, spirit organizatoric

Cerintele postului de documentarist:

— Studii universitare absolvite cu diploma de licentd in domeniul stiintelor economice

— Cunostinte temeinice de operare P.C. (Windows, Microsoft Office), nivel avansat

— Solide cunostinte de cultura generala

— Capacitate de analizd si sintezd 1n valorificarea fondului de informatii la elaborarea materialului
documentar financiar-contabil

— Cunostinte ale legislatiei in vigoare

— Abilitati de comunicare, relationare si lucru in echipa, spirit organizatoric

— Capacitate de analiza si sintezd in valorificarea fondului de informatii, la elaborarea materialului
documentar financiar-contabil

— Spirit cooperant in crearea si cultivarea relatiilor de parteneriat


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/215198

ACADEMIA ROMANA
[A EDITURA ACADEMIEI ROMANE

Tel.: 4021 318 81 46, 4021 318 81 06
4021 318 24 45

Fax: 4021 318 24 44

Email: edacad@ear.ro

Calea 13 Septembrie, nr. 13, sector 5
050711, Bucuresti, Roménia

— Vechime de minim 20 ani

I11. ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS:

Pentru Tnscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmatoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

c) Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;

e) Copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de medicul de familie
al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h) Certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute
laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie
sociala, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
n varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) Curriculum vitae, model comun european

Adeverinta care atesta Starea de sanatate va contine, 1n clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, Tn formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Concursul se va desfasura pe data 06.08.2025, ora 11:00, proba scrisa si 12.08.2025, ora 11:00, un
interviu, la sediul Editurii Academiei Romane.

Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul unitatii Editurii Academiei Romane in data de 07.08.2025,
candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum 50 de puncte, n cazul concursurilor organizate pentru
ocuparea functiilor contractuale de executie. Numai candidatii promovati la proba scrisa se pot prezenta la interviu.

Contestatiile, cu privire la rezultatul probei scrise, se depun la secretariatul Editurii Academiei Romane
pana la data de 08.08.2025, orele 12:00.

Rezultatul contestatiilor, depuse cu privire la rezultatul probei scrise, se va afisa in data de 11.08.2025.

Rezultatul interviului se va afisa la sediul Editurii Academiei Romane 1in data de 13.08.2025, candidatii
promovati fiind cei care au obtinut minimum 50 de puncte.

Contestatiile, cu privire la rezultatul probei interviului, se depun la secretariatul Editurii Academiei
Romane pana la data de 14.08.2025, orele 12:00.

Rezultatul contestatiilor, depuse cu privire la rezultatul probei interviului, se va afisa in data de
18.08.2025.
Rezultatul final al concursului se afiseaza la sediul Editurii Academiei Romane in data de 19.08.2025.
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Conditiile de participare, relatii suplimentare, se pot obtine zilnic intre orele 10—14, la telefon 021/3188106,
interior 2109, 2102 sau la sediul Editurii Academiei Romane, camerele 1259, 1260 aripa Est, etajul 1.

BIBLIOGRAFIE REDACTOR IA (S) CARTE DIGITALA:

Microsoft Office, ADOBE ADOBE (Gamma, Epub, Acrobat, Photoshop, Indesign)

— Dictionarul ortografic, ortoepic si morfologic al limbii romane (DOOM), elaborat de Institutul de
Lingvistica ,,Jorgu lordan — Alexandru Rosetti” al Academiei Romane

— Gramatica limbii roméne, vol. I, II. elaborat de Institutul de Lingvistica ,,lorgu Iordan — Alexandru
Rosetti” al Academiei Romane

— Webster’s Encyclopedic Unabridged Dictionary of the English Language, Gramercy Books New York/
Avenel, New Jersey

— Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe;

— Legea nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise cu completarile si modificarile
ulterioare;

— Legeanr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane, cu modificarile si completarile
ulterioare

— Statutul Academiei Romane

— Regulamentul de Organizare si Functionare a Editurii Academiei Roméane

BIBLIOGRAFIE REDACTOR IA informatici si germana (S) :

— Dictionarul ortografic, ortoepic si morfologic al limbii romane (DOOM), elaborat de Institutul de
Lingvistica ,,Jorgu lordan — Alexandru Rosetti” al Academiei Romane

— Gramatica limbii romane, vol. I, II. elaborat de Institutul de Lingvistica ,,Jorgu lordan — Alexandru
Rosetti” al Academiei Romane

— Ghidul corectorului de carte, Editura Chronos, Bucuresti, 2012

— Webster ’s Encyclopedic Unabridged Dictionary of the English Language, Gramercy Books New York/
Avenel, New Jersey

— Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe;

— Legea nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise cu completarile si modificarile
ulterioare;

— Legeanr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane, cu modificarile si completarile
ulterioare

— Statutul Academiei Romane

— Regulamentul de Organizare si Functionare al Editurii Academiei Roméne

BIBLIOGRAFIE REFERENT DE SPECIALITATE IA(S) pentru prospectarea pietei de
carte:.
— Regulamentul de Organizare si Functionare a Editurii Academiei Roméne
— Legeanr. 8/ 1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe
— Legeanr. 186/2003 privind sustinerea culturii scrise
— Statutul Academiei Romane

BIBLIOGRAFIE DOCUMENTARIST:.
— Regulamentul de Organizare si Functionare a Editurii Academiei Roméane
— Legea nr. 752/ 2001 privind organizarea si functionarea Academiei Roméane.
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— Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

— Statutul Academiei Romane
Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare

TEMATICA REDACTOR IA (S) carte digitala :

— Norme generale de redactare a lucrarilor, conform normelor limbii romane si citarilor, aprobate de Academia
Romana

— Norme de redactare pentru lucrarile publicate pe pagina de web

— Redactarea unui text

— Organizarea promovarii Editurii Academiei Romane

— Traducerea unui text dintr-o limba straina (engleza) in limba roméana

TEMATICA REDACTOR IA informatica si germana (S) :

— Norme generale de redactare a lucrarilor, conform normelor limbii romane si citarilor, aprobate de Academia
Romana

— Redactarea unui text

— Organizarea promovdrii Editurii Academiei Romane

— Traducerea unui text dintr-o limba straina in limba romana

TEMATICA REFERENT DE SPECIALITATE IA (S) :
— Organizarea si functionarea Editurii Academiei Roméane
— Organizarea promovadrii Editurii Academiei Romane
— Vizibilitatea Editurii Academiei Romane in plan social si cultural
— Piata de carte din Romania
— Principalele retele de distributie a cartii din Romania

TEMATICA DOCUMENTARIST:
— Pregdtirea, elaborarea si redactarea materialului documentar
— Constituirea fondului de informatii si gestionarea fondului de informatii din patrimoniu catre si in cadrul
serverului EAR
— Comunicarea in institutiile publice
— Principii si valori in relatiile publice

ANUNT CONCURS - data publicarii 15.07.2025
Depunere dosare 16.07- 29.07.2025, ora
Etapa | 12:00
Depunere si selectie Rezultat selectie dosare 30.07.2025, ora 14:00
dosare Depunere contestatii selectie 31.07.2025, ora 12:00
dosare
Rezultat contestatii selectie dosare | 01.08.2025, ora 12:00
Proba scrisa 06.08.2025, ora 11:00
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Etapa Il Rezultat proba scrisa 07.08.2025, ora 15:00
Proba scrisa Depunere contestatii proba scrisd | 08.08.2025, ora 12:00
Rezultat contestatii proba scrisa 11.08.2025, ora 15:00
Interviul 12.08.2025, ora 11:00
Etapa Il1 Rezultat interviu 13.08.2025, ora 15:00
Interviu Depunere contestatii interviu 14.08.2025, ora 12:00
Rezultat contestatii interviu 18.08.2025, ora 15:00
Rezultat final concurs 19.08.2025

Secretariatul comisiei de concurs:

Referent de sp. B. R. U DIRECTOR GENERAL,

Acad. Valeriu MATEI



ACADEMIA ROMANA Tel.: 4021 318 81 46, 4021 318 81 06
[A EDITURA ACADEMIEI ROMANE 4021 318 24 45

. Fax: 4021 318 24 44
Calea 13 Septemprle, nr.A1.3, sector 5 Email: edacad@ear.ro
050711, Bucuresti, Roméania

FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publica:

Functia solicitata:

Data organizarii concursului, proba scrisa si/sau proba practica, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeazd pentru comunicarea cu privire la concurs.):

Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institutia Functia Numarul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez ca am luat cunostinta de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
declar urmatoarele:

Tmi exprim consimtamantul [ ]
Nu imi exprim consimtamantul [ ]

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare indeplinirii
atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale secretarului, in
format electronic.

Imi exprim consimtamantul [ ]
Nu imi exprim consimtamantul [ ]

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de integritate
comportamentalad pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie
sociala, precum si din orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau
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evaluarea psihologica a unei persoane, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezentul
formular.

imi exprim consimtamantul [ ]
Nu imi exprim consimtamantul [ ]

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe cazierul judiciar
cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ca in perioada lucrata nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinara/mi s-a aplicat
sanctiunea disCiplinara ......ovevviviiiieiiiiiiiiieiieiiir e e e

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, ca datele
furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data:

Semnatura:




